崇蘭國小 110 學年度第一學期(期末)校務會議總務處報告資料 111.01.18

出納組：
1.年終獎金於過年前 10 日入帳(1/22)，另二月份之薪資 2/1 入帳。 
2.擬申請110學年度第2學期減免學雜費身份之學生，請班級導師協助提醒家長於學期註冊前申辦或更新資料（110年度低收及中低收入戶證明、原住民證明、家長殘障手冊， 學生殘障手冊），以利辦理下學期註冊繳費減免事宜。
3.下學期註冊繳費時間擬定於2/21(一)-2/28(一)期間辦理繳費。

事務組： 
1. 導師請收回交付學生之班級鑰匙，避免寒假期間學生擅入教室。
2. 請善用維修網登記維修，會視經費逐步維修。 
3. 班級掃地用具請收回教室內放置；教室內如有重要公物請放入置物櫃或 隱蔽處；拔掉教室內電器之電源插頭，水龍頭、門窗關鎖好，以免發生 危險。 
4. 寒假維修電燈、汰舊窗簾及電扇，私人貴重物品請個人保管好，勿留在教室。插座、門、喇吧鎖，廁所或打掃公共區域房舍尚未維修或更換 部份，煩請再次維修網填寫，將於假期中檢修。 
5. 寒假上班期間，開門解除保全為08：00，關門設定保全為16：00。
6.寒假期間平板電腦請各班導師妥善保管。
文書組： 
寒假期間請同仁不要將私人信件包裹寄至學校以免遺失(不負保管責任)。 

午餐秘書(邱烱墉)： 
午餐 111 年 2 月用餐人數尚未登錄的，請務必上網填報。 

總務主任：
1.感謝各位老師這學期的協助與幫忙。 
2.這學期冷氣、電力改善及太陽能的部分會在預計在2月底前完成相關工作，感謝各位老師的配合。
3.教室電燈更換將於下周招標，預計3月中完成更換。
4.教室內相關維修需求，請各班把握時間提出，以利使用寒假期間一併完成。
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