
113 學年度第一學期校務會議—學務處         113.08.30 

一、 學務主任： 

(一) 學務處的工作重點在品德教育、健康促進學校、多元學習的推動與實施。 

（二）校慶暨運動會預訂於 12/21（星期六）舉行，表演活動由 2、4、6年級負責，各老師 

      有其他意見請於運動會籌備會議中提出討論。 

（三）持續推動正向管教、零體罰、杜絕霸凌..等友善校園相關政策。 

（四）晨光生活指導時間，請老師對學生進行生活教育（如：個人整潔、班級規範、學校各

項宣導…等）指導，晨檢簿運用也請第一時間確實掌握學生出缺席狀況。 

（五）遊戲器材區及羽排球場區域請由低年級優先使用，請中高年級禮讓小弟弟小妹妹，也

請老師指導學生正確器材使用方式及注意各種遊戲進行中的安全。 

（六）請教師指導學生用中餐細嚼慢嚥，吃完午飯，禁止各項動態活動，12:25 

      進行潔牙活動，12:35 請學生一律進教室準備進行午休。 

二、生活教育組： 

   (一)為維護校園學習環境安寧及學生安全，請老師轉達學生勿於走廊喧嘩與跑步。 

(二) 請各班老師多加宣導注意學生之禮儀，於行進間見到師長需問安問好。 

(三) 請落實校園正向管教及零體罰政策。 

(四) 學校早上上學時間:7:20~7:40，請學生不要太早到校和不要遲到。 

(五) 學校服裝規定:星期一、二、四、五:班服或運動服；星期三:便服。請學生在班服及運 

     動服繡上新學年名牌。 

(六) 學生請假實施要點及請假單、中輟會簽單已放在班級檔案/02 學務處/113 生教組資料 

     夾，請各班導師確實了解請假學生狀況，若學生請假 3日(含 3日)以上，請學生依照假 

     單請假。 

      (七) 113 學年導護計畫和輪值表已放在教師工作手冊，請老師留意輪值時間並依據工作內容 

           和輪值表值勤。 

1. 導護交接:於週五下午值勤結束，高年級放學後進行導護交接，請老師務必領取導護 

資料夾等物品，生教組才能確定導護交接狀況。 

2. 如有互換週次(整週)或是請人代理值勤(整週)，請務必知會生教組，會依輪值表核對 

給予補休。 

           3 新進同仁請至生教組領取導護背心。 

     4.8/30(五)高年級放學後導護交接：第二週總蘇彩玉、甲楊蕙如、乙胡翠珊、丙尤逸歆、 

     丁郭邦式、戊張丹旻。 

    (八) 麻煩各年級進行友善校園宣導並進行拍照，請各年級依據崇蘭國小 113 上友善校園宣導 

           議題分配，各年級進行宣導並提供 6~7 張照片放置於【班級檔案/113 學年度各學年教 

           學檔案區/02 學務處/113 生教組/113 上友善校園週成果/各年級資料夾】，請 9/06(五) 

           前完成，感謝配合。 

      (九) 交通安全成果請各年級繳交一份教案(3節課)和成果(3節課)(教案和成果都交電子檔， 

           成果格式放在班級檔案資料夾裡)，放置在班級檔案上傳區/02學務處/113生教組/113學 

           年「交通安全成果，請在12/13(五)前完成，感謝。 

 



      (十) 麻煩高年級各班依據成果格式(電子檔已放在班級檔案資料夾)進行校園防毒宣導，成果 

           請繳交至(班級檔案/113 學年度各學年教學檔案區/02 學務處/113 生教組/113 年度校園 

           反毒宣導成果)，請在 10/29(二)前完成，感謝配合。 

      (十一)升旗典禮為每週星期一，升旗時間為 7點 50 分，再請各班導師指導和提醒學生，能準 

            時到羽排球場集合，不要遲到。 

      (十二) 9/27 (五)8:00~9:20 交通安全學生宣導(六年級)，地點:四樓活動中心。 

      (十三)請導師協助宣導【家長上放學汽機車停放和學生接送規定】 

三、學生活動組： 

（一）社團活動： 

 ★上課日期：自 113 年 9 月 16 日(一)起陸續開課，113 年 12 月 27 日(五)社團課程結束。 

      ★社團報名方式： 

 

 

      ★社團報名期程： 

 

 

 

 

 

 

（二）班會活動： 

請 3~6 年級各班利用彈性課程時間召開本學期班會，班會紀錄請上傳至「班級檔案/113 學年

度各學年教學檔案區/02 學務處/113 學生活動組/113 上班會紀錄」。 

（三）校外教學活動：一~五年級預訂時間10/15(二) 

（四）租稅教育宣導：(雙語租稅 So Easy) 

1.時間：11/6(三) 7:50~8:30  

2.地點：4樓活動中心 

3.對象：五年級全體師生 

（五）教育儲蓄戶申請：申請表件請至「學校首頁/行政單位/學生活動組」下載。 

（六）全國學生美展屏東縣初賽：學校收件截止日為 9/6(五)。 

（七）家長志工服務團隊招募：有意願擔任學校志工的家長，可至學務處填寫報名表。 

   

四、衛生組： 

(一) 健康促進計畫在校務會議中通過：主議題「健康體位」、次議題「視力保健」 

     1.推動年段待定。 

     2.視力保健推動主要活動大致如下： 

3010（中斷用眼時間）、下課淨空教室戶外活動要護眼（戴帽子及遮陽眼鏡）、國小 3C 少於一、 

教室第一排座位離黑板至少距離 2公尺、多媒體教學不可全面關燈、回家作業要有動態功課 

     3.健康體位推動主要活動大致如下： 

     結合ＳＨ150，達成每天身體運動一小時目標、在校喝足白開水政策（30CC*體重，不是 1500CC）、

在校午餐將菜吃光光政策、不以含糖飲料、不提供甜食作為獎勵政策。 

 

 



(二) 校園環境： 

1.現今掃具漲勢驚人，請大家珍惜使用，也指導孩子正確的操作方式，有多餘的掃具請放在掃具

間前的空地。 

2.倒垃圾及資源回收時應等待負責班級人員到場，切勿自行丟下垃圾或回收物，造成打掃班級困

擾。 

   3.倒垃圾要有垃圾桶蓋，經過其他班級掃地區域，勿將垃圾遺留，發現應立即撿拾，以免造成打 

     掃班級的困擾。 

4.持續登革熱防治工作－清除校園積水容器、花瓶每星期至少換水一次，疏通廁所及排水口。 

5.掃具發放以舊有的已不堪使用、嚴重損壞的掃具處理方式： 

(1)掃把、拖把：拿到衛生組看看是否可以維修，不能修理〜分解後丟落葉區和垃圾處理。 

     (2)塑膠垃圾桶、水桶：可以資源回收。 

   6.漂白水及清潔能的使用務必要有老師在場，也要由老師領取並簽名登記。 

(三) 打掃新措施： 

   1.垃圾間除了打掃時間都會上鎖，只開放打掃時倒垃圾。 

   2.課後扶助或社團的垃圾請自行處理，課照班請星期一、四垃圾車來的時間自行倒垃圾。 

   3.加強資源回收的檢查，班級只要有回收物一律拒收，請帶回處理。 

   4.食物類相關的餐盒請班級自行處理，學校無法處理。 

   5.外掃區域有打掃到資源回收的垃圾，也要請學生處理好再拿去回收，請勿直接倒至垃圾場。 

(四) 環境教育： 

 環境教育成果：請各學年於 113.11.10 前將 113 學年度環境教育成果上傳至「班級檔案\113 學  

    年度各學年教學檔 案區\02 學務處\113 衛生組\【113 各學年環境教育成果】」，各學年可利用 

    校外教學完成本次環境教育成果。 

 (四)「每天勤洗手，腸病毒遠離我！」 

    1.勤洗手，並牢記「濕、搓、沖、捧、擦」五招式。  

    2.麻煩各班導師定時以漂白水進行消毒，加強防疫。 

 

五、體育組： 

 （一） 四~六年級之體適能檢測請利用時間完成前測，資本資料(身高、體重)可由學務管理   

       系統匯出上傳教育部(10 月底)，最終檢測成績下學期 3月再上傳。 

 （二） 本學期四年級游泳課 9/26、10/3（週四），六年級游泳課 09/24、10/1、10/8（週  

       二）每次上下午由三個班級前往運動中心上游泳課，請老師多加鼓勵學生踴躍參予以  

       提升檢測成績，若老師有發現任何問題或建議請立即向體育組反應。 

          （三） 借用體育器材請指定體育股長或專人負責，歸還時請確實清點數量並放回原位。器材 

                使用完請放回原位，器材室鑰匙使用完務必立即歸還。 

     （四） 班級跑步計畫已可開始執行，麻煩導師們自行製作各班學生跑步紀錄表,電子檔已張貼 

           於班級檔案，請導師自行前往下載列印並紀錄，學期結束一週後繳交成果資料。國小一 

           年級 200 公尺，國小二年級 400 公尺，國小三年級 600 公尺，國小四、五、六年級 800 

           公尺) 

六、健康中心： 



（一）10/11(三)下午教職員工 CPR 研習。 

 (二) 10 中旬為本學期一年級與四年級健康檢查。暫訂 

 (三) 10 下旬五年級華歌爾生理衛生講座。暫訂 

 (四) 1-6 年級流感疫苗接種暫定 11 月進行(院方尚未確定)。 

（五）流行性疾病（紅眼症、登革熱、新型流感及腸病毒）流行，請持續宣導勤洗手、量體溫、戴

口罩。防治腸病毒請做好定期消毒；防治登革熱，請清除積容器(長期不用的水桶請倒扣) 

（六）本學期繼續進行潔牙與含氟漱口水的實施，轉學生請再至健康中心拿含氟漱口水的家長同意 

     書。 

 (七)一年級新生的特殊疾病調查麻煩老師務必請家長確實填寫.健康中心需要建置檔案.另 2-6 年級 

     舊生及轉學生若有新增之特殊疾病也麻煩老師隨時告知健康中心。 

（八）一年級的視力檢查單、臼齒窩溝封填回條、疾病調查單、兒童健康手冊（影本）收齊後送至

健康中心。  

 


